國立體育大學推廣教育中心場地租借管理要點
                         教育部99年7月26日台高(三)自第0990125385號同意備查
一、為加強國立體育大學推廣教育中心之場地使用績效，提供校內外人士服務使用，並充分發揮場地使用功能，依據本校場館設施營運管理辦法第五條訂定本租借規定。

二、「推廣教育中心」目前管理之場地暨有150人之大型會議室二間（教育研究大樓207、209），50人之小型會議室二間（教學研究大樓110、112）、舞蹈教室一間（教學研究大樓）、營火場地及職務宿舍201室（貴賓招待所）等。其租借對象：

（一）本校推廣教育中心及其他單位主辦、協辦或接受委辦之各種訓練班、研習會

夏令營等活動之教師、教練、學員。

（二）租用本校場地設施舉辦各項活動之團體。

（三）本校教職員生（含眷屬親友）、校友、貴賓。

（四）與本校建教合作之團體。

（五）參與（或利用）本校各項運動休閒及相關活動者。

三、設施使用時間規定：

（一）除營火場地以外，其餘場館均分為上午、下午、晚上等三個時段。
（二）上午時段為（08：00～12：00）、下午時段為（13：00～17：00）、晚上時段為（18：00～22：00）。

（三）營火場地以日為計價單位，使用時間為08：30～22：00。
（四）貴賓招待所以日為計價單位，退房時間為隔日早上11：00分。

四、租借設施如有下列情事，推廣教育中心有權停止其使用，並沒收已繳交之費用：

（一）違背政府法令者。

（二）違反公共秩序及社會善良風俗習慣者。

（三）違反本租借規定者。

（四）活動有損場地設施者。

五、推廣教育中心所核准租借的場館設施，如因下列特殊情況，致使場地無法提供使用時，得隨時通知租借者，終止租借使用並無息退還已繳交之費用，租借者不得異議及請求賠償：

（一）天候惡劣或場館設施缺損有礙安全，經本校認為不宜使用者。

（二）空襲、緊急災變等不可抗拒之因素者。

六、租借手續：

（一）個人場地租借

1.個人租借場地者請至少於三日前以電話或親至推廣教育中心預約，並出示身份證明文件，填具申請表（如附表二）。

2.個人租借場地，若不克前來，請至少於前一天通知推廣教育中心，取消場地登記，以免影響爾後場地租借之權益。

（二）團體場地租借
1.機關團體應於十日前辦理租借手續，先填具申請表（如附表二），提出申

請及繳交預付金，其租借始生效。
2.繳交預付金以其租金之十分之三計算，或以來文確認預定。

七、凡申請租借推廣教育中心場地設施者，所繳交之場地預付金，不得以任何理由要求退費，但可申請保留及延期。

八、推廣教育中心場地設施使用規定：

（一）租借場地請先到樸園繳交場地租借使用費後，隨同發票及場地租借申請表向推廣教育中心領取鑰匙，並妥善保管，若有遺失須照市價賠償。

（二）會議室內之桌椅可以活動需求隨意調整，但活動結束後請將場地恢復原狀。
（三）個人貴重財物或金錢，請自行保管，若遺失或失竊概不負責賠償。

（四）請愛惜館內財物，如因不當使用而致損壞或遺失，應照市價賠償。

（五）會議室內全面禁煙。
（六）請勿大聲喧嘩、喝酒、賭博及垃圾堆積場館內，並維護公共安寧及環保、清潔。

（七）禁止攜帶違禁品、危險物、寵物、腐臭、易燃物進入各該場館內。
（八）活動結束後請將鑰匙繳回推廣教育中心。
九、本租借規定暨收費標準，報請本校校務基金管理委員會及行政會議決議後實施，修正時亦同。                           

附件一
國立體育大學推廣教育中心場地租借收費標準
	會議室
	間數
	教職員生及校友
	一般人士

	150人

會議室
	分早、中、晚三時段，每時段收費3500元

	50人

會議室
	分早、中、晚三時段，每時段收費1500元

	舞蹈教室
	分早、中、晚三時段，每時段收費2500元

	營火場地
	以日為單位，每日收費3000元

	職務宿舍

201室
	以日為單位，每日收費4500元

	備註：
一、凡欲租借推廣教育中心場地者，請依據「國立體育大學推廣教育中心場地租借規定暨收費標準」事項辦理。

二、本收費標準奉核後於     年    月    日起實施。


附件二
國立體育大學推廣教育中心會議室租借申請表

	申請單位
	
	申請人
	

	單位地址
	
	單位電話
	

	租用需求
	大會議室
	分早中晚三時段，每時段1500元
	時

段
	
	元

	
	小會議室
	分早中晚三時段，每時段3500元
	
	
	元

	
	舞蹈教室
	分早中晚三時段，每時段2500元
	
	
	       元

	
	營火場地
	每日場地租借費 3000元
	元

	
	職務宿舍201室
	每日場地租借費 4500元
	元

	合計金額
	                     元
	預付金額
	                         元

	尾款金額
	元

	借用器材
	□機櫃器材

□單槍投影機 

□投影片投影機

	場地器材歸還狀況紀錄
	1. 器材

2. 冷氣機開關

3. 門上鎖             日期：      

4. 桌椅               團體離開時值班人：      

	推廣中心

承辦人
	
	推廣中心

組    長
	
	推廣中心

主    任
	

	使用規定
	一、會議室內牆壁不得黏貼釘定物品。

二、會議室內設施請勿搬出，若需變動位置，使用完畢請恢

復原狀。

三、活動進行中，租借會議室來賓請派員執勤以備學員不時之需，使用會議室器材設備如須協助請通知推廣教育中心。

四、煩請配合垃圾資源分類回收，會議室使用後請將垃圾包裝移至各場館之資源回收處。

五、冷氣請節約使用，離開會議室請關閉電源。

六、會議室使用時間自上午8：00至晚上10：00。

七、會議室器材請愛惜使用，如有不當使用以致損害或遺失，應照市價賠償。

八、租用會議室之機關團體請至少於十日前辦理租借手續，並繳交預付金。

九、推廣教育中心：聯絡電話03-3283201轉8104~6，傳真03-3280617





























